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ПОЛОЖЕНИЕ
оБ оргАнизАции пропускного рЕ}ItимА

И ПРАВИЛАХ ПОВЕДЕНИrI ПОСЕТИТЕЛЕЙ В ЗДАНИИ
МкоУ (ноВоУсМАнСкАя Сош м 4)

1. оБщиЕ положЕниrI
1.1. Настояrцее Положение разработано на основании Регламента образовательньIх
учреждений в соответствии с Законом Российской Федерации (об образсlвании)) иными
федеральными закона,\{и. I{е.rь настоящего положения - установление надлежащего
порядка работы и соз.]ание безопасных условий для учащихся и сотрудников Мкоу
<Новоусманская соШ М 4>>, а также исключения возможности tIроникновения
посторонних лиц- выноса служебных документов и материшIьных ценностей, иных
нарушений общественного порядка.
1.2. Контрольно-пропr-скной режим - совокупность мероприятий и правил. исключающих
возможность несанкционированного IIрохода лиц, проезда транспортных средств, проноса
(провоза) иN,I\:щества на территорию или с территории школы.
1.з.контропьно-пропlскной режим в школе вводится в целях обеспечения безопасности
обучающихся I,1 работников. сохранности имущества, предупреждения террористических
актов,
1.4. Охрана по,\fеIцент.ii,r осr,ществ--Iяется сторожами школы.
1.5. ответственность за ОС\Щgglg_lgццg контролънO-пропускного режима в школе
возлагается на:
- дежчрного администратора (согласно графику): (с 7u' до 1830 ежедневно, кроме
субботы и воскресенья);- дежурного r{ителя по школе (согласно графику):
- ночного сторожа
1.6. Контроль за соблюдением контрольно-проlI}скного
образователъного процесса в школе возлагается Еа:
- завед}тощего хозяйством Токарева В.А.:
1.7, Контроль за осуществлением дежурства по школе }п{астниками образовательного
процесса возлагается на:
- заместителя директора по УВР Арсентьеву А.К.
1.8. Выполнение требований настоящего Положения обязательно дJIя всех сотрудников,
постояннО илИ временнО работаюшиХ в школе, Yчащихся и их родителей. всех
юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по
другим причинам на территории шкопы.
1.9. Сотрl,дники мкоУ <<Ново\,сманская соШ л! 4>, учашиеся и их родители долхtны
быть ознакоN,lлены с настоящим По;тожением.
В ЦеЛrЯХ ОЗНаКОМЛения посетите,;rей МКОУ <Новоусманская СОШ NЪ 4) с проrтускным
режимом и правилами поведения настоящее Положение размещается на информационньж
стендах в холле здания мкоУ <Новоlzсманская соШ Jю 4) и на официаiIьном Интернет-
сайте.
1.10 КлассНЫе р)iководители 1-11 классов обязаньт ознакомить родите-iIей обучающихся с
инструкцией по Контрольно- проIIускному режиму и подать списки Учащихся по классам
на вахту для сторожа и охранника.
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2. Реrrсим работы школы, столовой:
2.1. Школа работает в две смены по пятидневной рабочей Ееделе дпя 2 классов и по

IU{тид{евIIой рабочей Ееделе для 1,3-11 классов, вьrходrой деЕь - суббота, воскресеЕье.

2.2. Режим работы с 7 ,З0 до 21.00
2.3. Время уrебньтх зацятий с 8.00 до t7.10
2.4. Внеклассная работа с 1З.30 до 21.00
2,5. Рожшl приёма посетителей адмшлстршlией пIколы:

.Щиректор Жуков О.С. - поЕедеJыtЕк, вторЕик - с 9.00 - 17.00

Зам. директора ilо УВР ДрсеЕтьевi} д.к. - средъ четверг, IUIтница 9.00-17.00

2.6. Режръц работы столовой:
Понедельник - IбIтIIица с 9.00 - 1 5.30

2. ПОРЯДОК ПРОХОДД УЧАЩУБСЯ,СОТРУДНИКОВ, ПОСЕТИТЕЛЕЙ В
ПОМЕЩЕНИЕ МКОУ (НОВОУСМАНСКАЯ СОШ }{} 4>

2.1. Прогryскной реЕ(ш в здаЕпе обеспештвается дежурЕьм техЕиrIеским работником,
сторожtl]чfи IIIKOJьI.

2.2. Учалциеся, соц)ущ{Е мкоУ <<Новоусмiш{скru{ соШ Ns4>D и посетители проходят в

здание через цектральттьй вход.
2.З. Щентра-ьшй вход в здаЕие мкоУ <<Новоусманская соШ Nэ4DD закрыт в рабоше
дни с 21.00 часов до 7.30 угра, в въD(одные и нерабочие праздниIIЕые дЕи - постоянно.
2.4. Открьrгие/закрытие щерей центрального входа в укiLзанное время ос)дцествJIяется

сторожем.

з. коЕтроJьно_шропускной pEжIдуI для учдщихся школы.

З.1. Учшtлпlся 1-х шrассов встречает кrrассньй руководитеjIь у входа.

З,Z. Начало занятий в IIIколе в 8 часов 00 минр. Учаrциеся дежурного кJIасса

до11ускаrо{гся в здаЕие пIкоJIы в 7 часов 30 минуг, остаJIьные учаIщеся - с 7 часов 45 мин.
Учащеся обязапы прибьrгь в IIIKoJIy заблаговремеЕно, чrобы подготовитьея к уроку.
3.3. В отдеJIъньIх сJtуqr}я( по прЕкtlзу.щIректора школы занятия могуг наtIинаться со
второго (и да;rее) урока (во всех сJIучаJD( уIащиеся должны прийти в IIIKoJry не позднее,

чем за 10 мкнут до ЕачаJIа запягий).
з.4. В сл}чае опоздilниl{ без увахшгеrьвой uри.шлны уIащиеся щ}опускаются в шкоJry с

разрешениlt дежурЕого шминистратора Ели кJIассЕого руководитеJU{,
3.5 Уходить из школы до окоЕчаЕия заяягий уащимся разрешается только на основании
личЕого разрешеЕия у{итеJIя, врача ЕJIЕ представитеJIя а,щ{иЕистрадии.
З.б. Вьшод }rчащхся на уроки физкуlьтуры, технологии, Еа экскурсии осуществJu{отся

тоJIько в сопровождеЕии }лIитеJIя.
3.7. Члены кружков, секций и друrт{х групш для проведеншI внеклассЕьD( и внеурочньIх

мороприrIтлй допускаются в IIIKoJry согласно расписЕ}нию занягий, Ери сопtrювождении

)л{итеJU{ согдасно сIIискам, поданным дежурному администратору.
з.8. Проход уlащIхся в IIIKоJIy Еа дOtrоJIнитеJьные занятия rrосле уроков возможен по

расписанию, f{редстttвлешIому уштелем дежурному а,щfинистратору, и сторожу пIколы.

З.9. Во Bpeмl{ кitrtикуп }гчаrциеСя допускаются в IIIKoJry согласЕо trлzшу мероприятий с

}л{ащимися Еа каЕикупах, угверждеЕному дIректOрOм шIкоJIы.

з.10. В сJгrIае нарушенИrI дисцилJIины иJIИ прilвиЛ поведениЯ Учацrиеся могуг бьrгь

доставJIеньl к дежурному )ЕIитеJIю, кJIассному руководитеJIю, администрацЕи IПКОЛЫ.

4. контрольно-пропускной рЕжI,шI для рдБотников школы



4.1. Щиректор МКОУ <<Новоусманская СОШ Nt 4>>, его заместитеJIи, а.щdиЕистратор, и

др}rп{е сотрущики мOryт проходять и Еitходитьоя в помещеЕиrгх шкоJы в тдобое время
сугок, а также в вьD(одяые и прirздIrиIшые дни, если это не ограниtIено течдцими
приказаNrи по IIIколе.
4.2. Педагогам рекомеЕдовано прибыгь в IIIKoJry заблаговременно, тгобы подготовиться к
проведению уIюков.
4.З. В отдельнъD( сJIrIЕuж, в соответствии с распис{шием, угверждеЕным lrylpeкTopoм
шкоJIы, ypoкlr коЕкtr}етЕого педагога могуг Еачинаться не с первого урока (во всех сJгrIffD(
rrедагог обязан прийти в IIIKоJIy не rrоздЕее, чем за 20 минуг до начаJIа его первOго урока).
4.4, Учителя, Iшены администраIц.lи обязады заранее предупредитъ деж}рного
администратора о времеЕи зiшланироваЕЕъD( встреч с отдельными родитеJUIми, а также о
времеЕи и месте проведениJ{ роштеJьскrоr собраний.
4.5. Оста_lъные работники пIкоJIы прD(одят в шкоJry в соответствии с графиком работы,
угвержденным дректором.

5. КОНТРОJЬНО_ПРОШУСКНОЙ РЕЖIШИ ДЛЯ РОДИТЕЛЕЙ
(зАконньD( прЕдстАвитЕлЕФ учАщI,D(ся

5.1. Родатеrш мOгуt быть допущены в IIIKoJty rtри trредъявлении док}меЕт4
удостоверfiощего лиrIЕость и ЕttJIичии ребенка в cllrlcкrlx обуrаrопшхся в МКОУ
KHoBoycMaHcKzи СОШ Ns4}.
5.2. С 1..мтеrrями род{тели вýтреч€tются после ytr}oкoв в фойе. В экстреннъD( сл)rчаях

дежурвьй rlеtrик приглашает нужного r{итеJuI к посетитеJIю в фойе.
5.3. Проход в школу родителей по JIиIIЕым вопросам к ад\{инист?ации пIколы возмOжен
по предваритеrьной догOвореЕIIости с самой аlвdиIIиgтрацией, о чем ад\{инистратор

доJI}кен быть проинформировая заранее, родитеJIи сообщают сторожу свою фамиrптю,
имя, отчество, показывают докумеIrт удостоверлоIryIй JIиIЕIость, регистрируIотся в
KЖypHarr rIета посетителей>> и в сопtrювождеЕии де}сурного учеЕика проходяг к нужному
админЕстратору.
5.4.Роште.ilлt (законrтые пtr}едставитеJIи) уrаrrцтхся, дети которьD( серьёзно боrьны
(сахарнъй диабет и т. д.) Ероходят в IIIKоJIy по специ{tлы{ым пропускt}м.
5.5. РомгеJu{м но ржрешается пIюходr,гь в IIIколу с крупЕогабариткьши сумка&(и, их
необходпrцо 0стzlвить Еа посту дежурIIого. Сторожу рЕврешается произвести визуi}льньй
осмотр личньIх вещей.
5.6. В слуIае не заIшаЕировilЕgого trрIо(ода в IImoJry родителей, сторож вьu{сЕяет цеJlъ их
прихода и пропускает в IIIKoJIy ToJIьKo с разрешеЕия администрации.
5.7- РодитеJIи, провожаIошц,Iе иJIи встречающие своих детей, в здtlr{ие пIKoJы не заходят, в
искJIIочffтеJIъЕъD( слуIiLrгх Ее д;IJIьше поста дежурного ( сторожа, вахтера)
5.8. Щля родителgй первокJIассЕиков в течение шервого полуго,ryIя уrебного года

устанавJIивается адаптивньй коЕтроJьIIо-пропускной режим, которьй оговаривается
отдеJьЕо кJIассЕыми руковOд{lгеJuIми Еа род4теJьских собратшлr согласно прикчlзу
директора.

б. контрольно-проIтускноЙ ршжr,пчr для вышЕстоящих
оргАнизАциЙ, провЕряющI,D( JffIц и другI,D( посЕтитЕлЕЙ школы

б.1. Ллщц Ее связанные с образоватеJьЕым процессом, посещtlющле школу по сrryжебной
необхо.щлости, проrryскаются при предъявлении дочrмеЕтъ удостоверяющего JIичЕость,
по соглаgовч}Еию с директором пIKoJьr иJIи лицом его, зilмеЕrtrюIщлм с записью в кЖурнале
учета посgгителей>>.
6.2. ,Щолх<ностные JIица, прибьштпие в школу с rrроверкой, проtryскilются Ери
ПРеДЪЯВЛеЕИИ ДОКУI\{еЕТа, УДОСТОВеРЯЮЩеГО JIИtШОСТЬ, С УВеДОrv{ЛеНИеМ аДМИНИСТРаЦИИ



IIIKоJш, о чем делается запись в <ОКурнале регистрации мsроприятий Ео контролю
деятельности IIIKOJыD.
6.3. Группы лиц, посещаюцц.Iх школу дJu{ проведениr{ и }цIастиr{ в MaccoBbD{ мероfiриятиях,
семинарах, конференциrDL смотрах и т.п., дошуск€lются в здаrrие шкоJIы при предъявлеIlии
документаэ удостоверяюlцего JIиIшостъ по спискам lrосетителей, завереЕЕъD( печатью и
подписью дирсктора пIколы.
6.4. В сJгr{ае возЕикIIовения конфликтЕьD( сиryаций, связfiIЕьD{ с доrrуском посетителей в
здiш{ие шIколы, дежурньй сторож действует по укilз!ш{ию директора школы или его
заместитеJU{.

7. контроJьно-прошускноЙ рЕжишI
шя АвтотрАнспортньDa срЕдств

7.1. Ворота дш{ въезда автоц)анспорта Еа территорию пIKoJьr открывают деlкурный
сторож, зЕ}вхоз ToJrьKo l$ш служебного автотрЕшспорта согпасЕо прикЕ}за директора
школы.
7.2- Порядок въезда-выезда автотрzшспорта на территорию шкоJш устанавJIивается
приказом директора МКОУ <<Новоусманская СОШ Ns 4D.

,Щопуск без ограничений Еа территориIо шкоJш рtврешается автомобилъЕOму траЕсtrорту
экстренньD( и аварийньur с.шужб: скорой медицинской помощ{, пожарной охрrжы,
).правлениlI ГО и ЧС, уtrрirвлеЕия вЕутренних дел и других при вызове Ех а,щлинистраrщей
школы, а тЕж же aBToTp€lнcпopTa школьной столовой. ,Щогryск автотрансII0рта9 гrрибьвшего
по зiU{вке арftIlil{страцЕи в столов)rю, осуществJuIется при получении у водителей
сопроводитеJьнъD( дочrмеЕтов (письма, за5Iвки, наряда и ry.) и док)дdецтов,
удостоверяющх JIиIIЕO€ть во,щтеJбI.
7.З. Парковка автомобиrьного траIIсtrорта Еа территории пIKoJьr и у ворот запрещеЕа.
Разрешается тоJIько в искJIю{мтеJьIIъD( сJrуч;Uгх по приказу директора школы.

8. ОРГАНИЗАIЦ{Я И ПОРЯДОК ПРОИЗВОДСТВА
РЕМОНТНО_СТРОI,IТЕЛЬНЬD( РАБОТ В ЗДАНИИ И ПОМЕЩЕНИЯХ

мкоу dIовоусмАнскАя сош }l} 4>.

Рабочие и специЕtJIЕсты tr}емоЕтно-строитеJIъньD( оргtlЕизаций прошускаются в помещения
шIколы дежурным ад!flrЕЕстратором, BilxTepoм иJIи сторох(ем дUr производства ремоЕтно-
строителъньuс работ по расIIорюкеЕию директора иJmr на основаIIии заlIвок, подписаIцъж
руковод{телем вышестощl{Е оргtlнизациямц.

9. порядок прошускА нА IIЕриод !рЕзвычАйных ситуАlщri и
ликвидАIцIи АвАриЙноЙ сrrгудции.

9.1. ПроIтусrcrой режш}r в зд.lЕие rrlколы Еа trериод чрезвычайньпr сиryаций
ограни.Iивается согласЕо приказа lЕpeкTopa школь].
9.2. После ликвидации чрезвычайяой (аварийной) ситуацш возобновJuIется обыщrая
процедура црогrуска.

10. ПОРЯДОК ЭВАКУАIЦ{И ПОСЕТИТЕЛЕИ, РАБОТНИКОВ И СОТРУДНИКОВ
ШКОЛЫ ИЗ ПОМЕIЦЕНИЙ И ПОРЯДОК I,D( ОЖАНЫ

10.1. Порялок оповещения, эвакуащ посетителей, работников и соц)удников из
помещений пIKoJш при Еlезвычайньп< ситуацшD( (пожар, стrоrийное бедствие,
информация об угрозе совершенш{ террористического Ежта и др.) и порядок их охраны
разрабатьтвается дЕректором совместно с ответствеяЕыми за ведение работы по
аЕтятеррору, охрчшIе и безопасности труда пожарной и электробезошасЕости.



10.2. IIо устЕtIIовленнOIчrу сигнаiry оповещеIl}Ея все посетЕте.JIи, работниrсл и сотрущики, а
тqкже работнпки, ос)ществJuIюrце{е ремонтЕо-сцюЕтеJIьrше работы в помещеIIиJD( Iпколы
эFакуируются из здilниl{ в соответствиЕ с планом эвакуациЕ ЕчlхOдщд\,lся в помещеЕии

чкоJш на видном и досцrш{ом дU{ посgтитеJIей месте. Прогryск ilосетителей в помещения

щкоJш прекращается. Сотрудники пIKoJьr и ответственные JIица приЕимают меры по
эqакуации и обеспечению безопаснOсти I1аходдщп(ся в помещеЕиях rподей. ГI,о тrрибыгии
соц)удников соответствующей сшужбы дJIr{ ликвидац}Iи чtrrезвычайной сЕтуации
обеспешлвают их бсспрепятственнъй проlryск в зд€шЕе IIIKoJш-


